
 

Stellenausschreibung  

 

Assistent/-in für Vereinsgeschäftsstelle 40-60% mit Organisationstalent D/E 

 

Der Verein Netzwerk Logistik Schweiz ist ein von der Innosuisse gefördertes nationales 
thematisches Netzwerk für Logistik und Supply Chain Management. Er vernetzt Wirtschaft und 
Wissenschaft, um Innovationen in gemeinsamen Private-Public-Partnership-Projekten zu 
fördern. Dabei lebt der VNL nach H. Fords Motto: Zusammenkommen ist ein Anfang, 
Zusammenbleiben ein Fortschritt, Zusammenarbeit ist Erfolg. 

In unserer Geschäftsstelle in Zürich-West, bieten wir ab sofort einer engagierten, zuverlässigen 
und selbständigen Persönlichkeit eine längerfristige Teilzeitstelle. 

Gerne nehmen wir Studierende, die neben dem Studium praktische Erfahrungen sammeln 
möchten. Wir bieten eine gute Einführung in die Vereinswelt sowie ein angenehmes 
Arbeitsklima in einem jungen engagierten Team. 

 

Aufgabenbereiche 

• Organisation von Veranstaltungen  
• Kommunikation/Vermarktung des Vereins und der Events 
• Schreiben des Newsletters sowie Pressemitteilungen (d,e) 
• Registrierung neuer Mitglieder und Interessenten; Mitgliederbetreuung 
• Verwaltung/Aktualisierung der Projektwebseite sowie Social Media (d,e) 
• Rechnungsstellung; weitere administrative Tätigkeiten 
• Entgegennahme von Telefonaten (d,e) und schriftliche Korrespondenz per Email/Post 

 

Fachliches Profil 

• Gute Sprachkenntnisse sind erforderlich: Muttersprache Deutsch (stilsicher), gute 
Englisch Kenntnisse in Wort und Schrift; Französisch und Italienisch sind von Vorteil, 

• Sicherer Umgang mit MS-Office,  
• Sicheres Auftreten gegenüber Kunden/Mitgliedern und Mitarbeitern, 
• Spezifische Kenntnisse zum Thema Logistik sind nicht erforderlich. 

 

Persönliches Profil 

Aufgeschlossene Persönlichkeit mit rascher Auffassungsgabe, gewissenhafte und 
selbstständige Arbeitsweise, teamfähig. 

 

Katrin Reschwamm freut sich auf Ihre vollständige Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, 
Zeugnisse, Diplome, Foto – max. 2 MB) mit Angabe der Vakanzbezeichnung und 
Referenznummer per E-Mail (katrin.reschwamm@vnl.ch). Bitte beachten Sie, dass wir nur 
vollständige Bewerbungen berücksichtigen. 


